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CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este regulamento institui as diretrizes técnicas e procedimentos de matricula, elaboracéo,
acompanhamento, avaliagdo e outros assuntos relacionados ao Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCO).

Art. 2°. O TCC é um componente curricular obrigatério do Curso de Ciéncias Contabeis da
Universidade de Brasilia (UnB) e tem como objetivo desenvolver a capacidade de elaboragdo de
trabalhos de cunho cientifico, fomentando a capacidade de analise e interpretacdo critica da realidade
estudada.

Art. 3°. O TCC é elaborado na disciplina Pesquisa em Ciéncias Contabeis, com carga horéria de 30
(trinta) horas/aula, cuja ementa encontra-se no Anexo IX, orientado por um professor do quadro de
docentes, incluindo os professores substitutos e voluntarios, do Departamento de Ciéncias Contabeis e
Atuariais.

Art. 4°, O TCC consiste num trabalho individual, orientado na modalidade de monografia, com tema
relacionado com qualquer &rea de contabilidade, onde o aluno devera desenvolver habilidades de
escrita e pesquisa.

CAPITULOII
OBJETIVOS

Art. 5°. O TCC tem como objetivos principais desenvolver e/ou aprimorar:

a) habilidades, no que concerne a pesquisa cientifica, com vistas ao exercicio profissional nas
diversas areas da contabilidade;

b) conhecimentos da contabilidade, nos aspectos cientificos e técnicos, no que concerne ao tema
escolhido para pesquisa;

c) a compreensdo da gestdo de informacgdes e processos, com capacidade de tomar decisdes e
resolver problemas, com base em parametros cientificos, politicos, econémicos, sociais e
culturais;

d) habilidades de comunicacdo e expressao oral e escrita;

e) a capacidade de argumentacdo, de interpretacdo e de julgamento dos fendmenos contabeis e
socioecondmicos, aliadas a uma postura reflexiva;

f) a capacidade de avaliacdo e proposicdo de cenarios para atuagdo nas diversas esferas de sua
competéncia;

g) raciocinios logico,sistémico e analitico;

h) habilidades de analises quantitativas e/ou qualitativas;

i) competéncia para adquirir novos conhecimentos, bem como para desenvolver pesquisas;

j)  entendimento da necessidade do autodesenvolvimento e continuo aperfeicoamento profissional; e

k) a atuacdo de forma inovadora, criativa e sistémica, com flexibilidade, proatividade, dinamicidade
e lideranca.
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) CAPITULO 111 ) )
MATRICULA NA DISCIPLINA PESQUISA EM CIENCIAS CONTABEIS

Art. 6°. O TCC deve ser desenvolvido sobre um tema especifico, relacionado a linha de pesquisa,
atuacdo e/ou formacdo do professor orientador. A escolha do professor orientador é de
responsabilidade do discente.

Art. 7°. O aluno deve apresentar interesse em orientacdo ao professor escolhido, o qual decide pela
aceitacdo do aluno por critério individual. O aceite do professor deve ser formalizado com o
preenchimento e a assinatura do Termo de Compromisso de Orientacdo, conforme modelo
apresentado no Anexo | deste regulamento.

Art. 8°. O Termo de Compromisso de Orientacdo deve ser entregue pelo aluno na secretaria do CCA
até o altimo dia do periodo letivo anterior ao de orientacdo do TCC, definido no calendario académico
estabelecido pelo Decanato de Ensino de Graduagéo da UnB.

Art. 9°. O aluno orientando registrara na MatriculaWeb o registro na turma do professor previamente
acordado para o periodo letivo de orientacdo do TCC.

Paragrafo Unico. A Coordenacéo de Graduagéo e do TCC efetivardo a matricula dos alunos
constantes na lista de espera das turmas da Disciplina Pesquisa em Ciéncias Contabeis.

Art. 10. Os discentes que ndo conseguirem e/ou ndo procurarem orientador ou ndo apresentarem o
Termo de Compromisso de Orientagdo na data estabelecida no artigo 8° deste regulamento, para
matricula na disciplina, serdo alocados em turmas estabelecidas pela Coordenacdo do TCC, devendo,
obrigatoriamente, o discente enquadrar o tema de pesquisa a linha de pesquisa, atuagdo e/ou formagéo
do professor orientador designado para ele.

CAPITULO IV
PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 11. O professor orientador é responsavel por 1 (uma) turma de 4 (quatro) alunos na disciplina
Pesquisa em Ciéncias Contabeis para orientacdo individualizada do TCC.

Paragrafo Unico. A distribuicio de vagas por turma é estabelecida conforme o regime de
trabalho do docente, a saber: 40h/Dedicacdo Exclusiva — 4 (quatro) alunos; 20h — 2 (dois)
alunos; professor voluntario — 1 (um) aluno, caso manifeste interesse.

Art. 12. A distribuicdo de vagas por docente deve manter o equilibrio entre o total de alunos
matriculados na disciplina Pesquisa em Ciéncias Contabeis e 0 nimero de docentes aptos a orientacdo
do TCC por periodo letivo.

Art. 13. A orientacdo de TCC é considerada como atividade de ensino de graduacdo e a carga horéaria
do professor orientador € de 2 créditos/periodo letivo.

Paragrafo Unico. A orientacdo de TCC n&o desobriga ao professor orientador o cumprimento
de sua carga horaria minima em sala de aula, prevista na legislacéo vigente.

Art. 14. A substituicdo de professor orientador é permitida somente quando outro docente assumir
formalmente a orientacdo, mediante concordancia expressa do novo professor orientador com
documento assinado por ambas as partes e encaminhado ao Coordenador de TCC, observados 0s
critérios estabelecidos no artigo 11 deste regulamento.



" Departamento de Ciéncias Contébeis e Atuariais
- Curso de Ciéncias Contébeis

Coordenacdo de Pesquisa

Paragrafo Unico. A substituicdo de professor orientador nio interfere no prazo de entrega da
versdo final do TCC.

Art. 15. O professor orientador deve realizar reuniGes presenciais periédicas com seu aluno
orientando durante o periodo de aulas, a seu critério, preenchendo o Formulario de Acompanhamento
de Orientacdo, conforme Anexo VI, e considerando o disposto no artigo 19 deste Regulamento.

Paragrafo Unico. O professor orientador devera comunicar ao Coordenador de TCC o ndo
comparecimento do aluno as reunides previamente agendadas, solicitando, caso esgote as
tentativas de contato e continuacdo do TCC, a reprovacdo do aluno na disciplina de TCC,
conforme Termo de Desligamento de Aluno Orientando, apresentado no Anexo IV deste
regulamento.

Art. 16. Ao professor orientador cabe como prerrogativa exclusiva, até a data limite fixada em
Colegiado Departamental, autorizar ou ndo a entrega do trabalho para realizacdo de defesa publica.
Apos a referida data limite, o trabalho ndo serd aceito para defesa e sera atribuida a mencdo de
reprovagdo (“MI”) ao aluno.

Art. 17. O professor orientador deve estar ciente da versédo final do trabalho a ser entregue pelo aluno,
preenchendo e assinando o Termo de Autorizagdo para Entrega e Realizacdo de Defesa Publica do
TCC, conforme modelo apresentado no Anexo Il deste regulamento.

Art. 18. O professor orientador deve estar ciente das normas técnicas estabelecidas para elaboragédo do
TCC, constantes no Anexo |1 deste regulamento.

CAPITULO V
ALUNO ORIENTANDO

Art. 19. O aluno orientando deve procurar o orientador para agendar as reunifes de orientagdo durante
0 periodo letivo, as quais serdo comprovadas por meio do Formulario de Acompanhamento de
Orientacgdo, conforme Anexo VI.

Paragrafo Unico. O ndo comparecimento s reunides previamente agendadas pode acarretar o
desligamento do aluno a turma vinculada ao professor orientador.

Art. 20. O aluno orientando deve estar ciente da data de entrega da versdo final do TCC, preenchendo
e assinando o Termo de Autorizacdo para Entrega e Realizacdo de Defesa Publica do TCC em
conjunto com o orientador, conforme modelo apresentado no Anexo Il deste regulamento.

Art. 21. O aluno orientando deve estar ciente das normas técnicas estabelecidas para elaboragdo do
TCC, constantes no Anexo 11 deste regulamento.

CAPITULO VI
FORMA DE ENTREGA E PRAZOS

Art. 22. A entrega da versdo para defesa do TCC deve ser feita pelo discente na secretaria do
Departamento de Ciéncias Contabeis e Atuariais no prazo estabelecido pelo Colegiado Departamental,
mediante Termo de Autorizacdo para Entrega e Realizacdo de Defesa Publica do TCC assinado e
preenchido pelo professor orientador, conforme modelo apresentado no Anexo Il deste regulamento.
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Art. 23. A versdo para defesa do TCC deve ser entregue em 2 (duas) vias encadernadas em espiral
simples, que serdo entregues para os membros da Banca Avaliadora. O professor orientador
encaminhara uma via por meio magnético ao professor convidado.

Art. 24. O local, horario e membros das bancas de defesa do TCC serdo disponibilizados a
comunidade académica via Lista Informativa para os professores do CCA e todos os alunos do CCA
pelo endereco eletronico cadastrado no SIGRA.

Paréagrafo Unico. As bancas de defesa do TCC ocorrerdo até uma semana antes do término do
periodo letivo, definido no calendario académico estabelecido pelo Decanato de Ensino de
Graduacdo da UnB, para o periodo letivo de orientacdo do TCC.

Art. 25. Apos a defesa e aprovacdo do TCC, o discente terd um prazo de 7 (sete) dias corridos, a
contar da data da defesa, para efetuar os ajustes solicitados pela banca e entregar a versao definitiva do
TCC em 1 (um) arquivo no formato pdf via mensagem para o0 endereco -eletrdnico
dccapesquisa@unb.br , acompanhado da autorizacdo da entrega da verséo final do TCC assinada pelo
orientador e escaneada, conforme Anexo VII.

Paréagrafo Unico. Quando a comisséo avaliadora definir pela revisdo de forma, o aluno tera 30
(trinta) dias para encaminhar a versdo final ajustada para os membros da banca. Apds a
entrega, o aluno orientando devera solicitar revisdo de mengdo em formulario padrdo da UnB,
para que 0os membros da banca fagcam a avaliagéo final do trabalho.

CAPITULO VII
BANCA AVALIADORA

Art. 26. A avaliacdo do TCC é composta por (2) dois membros, incluindo o professor orientador,
ambos pertencentes ao quadro de docentes do Departamento de Ciéncias Contabeis e Atuariais da
Universidade de Brasilia.

Paragrafo Primeiro. Professores pertencentes ao quadro de docentes da Universidade de
Brasilia e especialistas no tema, portadores de diploma de especializagdo, mestrado ou
doutorado, podem ser convidados para composi¢do das bancas, desde que ndo haja custo para
o0 Departamento de Ciéncias Contabeis e Atuariais da UnB.

Paragrafo Segundo. A participagdo dos dois membros sO pode ser repetida uma Unica vez no
semestre, desde que ndo se repita a presidéncia da Banca.

Art. 27. O professor orientador indicara o professor avaliador, preferencialmente, da area de estudo do
TCC.

Art. 28. O professor orientador agendara dia e hora da defesa publica do TCC, conforme cronograma
definido pelo colegiado, em comum acordo com o professor avaliador e aluno orientando, informando
a preferéncia acordada para a coordena¢do do TCC por mensagem encaminhada pelo endereco
eletronico dccapesquisa@unb.br.

Paragrafo Unico. A agenda com as disponibilidades de data e hora para defesa publica do
TCC sera disponibilizada aos professores do CCA via endereco eletrénico.

Art. 29. A quantidade de bancas de avaliacdo de TCC por docente fica limitada a 8 (oito) defesas
publicas, incluindo seus orientandos.
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Paragrafo Unico. No momento do agendamento da defesa publica, caso o professor orientador
ndo tenha a informacdo do quantitativo de bancas avaliadoras por docente, a Coordenacédo do
TCC informara ao docente.

Art. 30. A defesa do TCC é realizada em sessédo publica.

Art. 31. O aluno orientando deve comparecer no dia, hora e local agendados para apresentar e
defender a verséo final do TCC, perante a banca avaliadora.

Art. 32. A banca avaliadora atribuird individualmente as notas e respectivas mencdes, conforme
critérios estabelecidos na Ficha de Avaliacdo do TCC, constantes no Anexo V, e de acordo com 0
sistema de menc¢6es da Universidade de Brasilia.

Paragrafo Unico. A banca avaliadora decidira pela aprovacao, reprovacao ou reviséo de forma
do TCC apresentado pelo discente. Em casos de discordancias entre os membros da banca
avaliadora, um 3° (terceiro) avaliador serd acionado para avaliagdo do trabalho.

CAPITULO VIII
APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Art. 33. O aluno poderéa requerer aproveitamento da disciplina Pesquisa em Ciéncias Contabeis, caso
se enquadre em pelo menos uma das condigdes seguintes:

a) ter concluido projeto de iniciacdo cientifica, conforme Edital especifico da Universidade de
Brasilia, orientado por um professor do quadro de docentes do Departamento de Ciéncias
Contébeis e Atuariais. O projeto de iniciacdo cientifica deve ser elaborado de acordo com as
normas constantes deste regulamento; caso ndo se enquadre no item b deste artigo.

b) ter um artigo cientifico aprovado e apresentado em congressos nacionais ou internacionais,
referenciados pelo Colegiado Departamental conforme anexo VIII, que foi elaborado
individualmente para avaliacdo em disciplina obrigatéria do curso de graduacdo em Ciéncias
Contébeis e em co-autoria o orientador.

c) ter um artigo cientifico publicado em periddico avaliado pela Capes durante o periodo em que
esteve matriculado no curso de Ciéncias Contébeis, que foi elaborado individualmente para
avaliagdo em disciplina obrigatéria do curso de graduacdo em Ciéncias Contabeis e em co-
autoria com o orientador.

Paragrafo Unico. N&o serdo aceitos artigos que hajam co-autores além do especificado nos itens b
ec.

Art. 34. O aluno que pedir aproveitamento de disciplina devera fazer matricula na disciplina de
Pesquisa em Ciéncias Contébeis, no prazo estipulado pelo calendario académico.

Art. 35. Para os casos de que trata o Artigo 33, itens a, b e ¢, o aluno devera apresentar a pesquisa
para uma banca avaliadora de 2 (dois) membros, incluindo o professor orientador, ambos pertencentes
ao quadro de docentes do Departamento de Ciéncias Contabeis e Atuariais da Universidade de Brasilia
ou especialista na &rea, conforme estabelecido no Capitulo VII deste Regulamento.

Art. 36. O Coordenador de TCC ficara responsavel pela analise do pedido de aproveitamento de
disciplina e julgando procedente de acordo com os critérios definidos neste regulamento, fara a
marcacdo das bancas conforme definido no Capitulo VI.
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Art. 37. O aluno deve entregar o trabalho final, ap6s a aprovacdo pela banca avaliadora, conforme
disposto no artigo 25 deste Regulamento.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. Qualquer duvida ou problema entre o professor orientador e o aluno orientando deve ser
comunicado ao Coordenador do TCC, em primeira instancia ou ao Coordenador do Curso de Ciéncias
Contébeis, em segunda instancia, o mais breve possivel, para que as providéncias necessarias sejam
tomadas.

Art. 39. Os casos omissos e/ou que ndo constam nesse Regulamento serdo resolvidos em primeira
instancia pela Coordenacdo do TCC; em segunda instancia pela Coordenacdo do Curso de Ciéncias
Contabeis; e em terceira instancia pela Chefia do Departamento de Ciéncias Contabeis e Atuariais ou
Colegiado Departamental.

Art. 40. Este regulamento entra em vigor a partir da data de aprovacéo no Colegiado Departamental.
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ANEXO | - TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO
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Matriculado em )
(para uso da coordenagao)

TCO

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO

Ano: - Periodo Letivo: () 1° Semestre () 2° Semestre ( ) Verdo
Aluno (a): Matricula:
E-mail:
Telefones: (CEL) (RES) (COMm)
Prof.(a) Orientador(a): Turma

Linha de pesquisa do trabalho:
( ) Contab. e Mercado Financeiro () Contab. para Tomada de Decisdo ( ) Impactos da Contab. na Sociedade
Area:

() Contabilidade Financeira () Contab. Gerencial e Sistemas de Controle () Auditoria e Controle Publicos
() Auditoria () Custos
() Teoria contébil () Educagdo em Contabilidade
() Contab. Fiscal/Tributaria () Pesquisa em Contabilidade
() Cont. Social/Ambiental () Finangas/Orgamento Publicos () Outra:
() Finangas () Contabilidade Publica
Tema:

O presente termo de orientacdo confirma o interesse e acordo mutuo entre o professor orientador e o aluno orientando,
supramencionados, em trabalharem em regime de orientacdo no desenvolvimento do trabalho de conclusdo de curso.

Ao assinarem este termo, comprometem-se:

1. o professor orientador, a realizar reunides presenciais periddicas com seu aluno orientando (indispenséaveis ao bom
andamento dos trabalhos) durante o periodo letivo; e a estar ciente da versdo final do trabalho a ser entregue pelo
aluno;

2. 0 aluno orientando, a procurar o orientador para agendar as reunides de orientacdo; e a estar ciente de que o
trabalho somente podera ser entregue mediante a autorizacéo do docente;

3. ambos, a estarem cientes da data de entrega do trabalho para defesa publica e de que, para a entrega, é necessario o
preenchimento completo e assinatura do Termo de Autorizagdo para Entrega do TCC.

Ao professor orientador cabe, como prerrogativa exclusiva, até a data limite fixada em Colegiado Departamental,
autorizar ou ndo a entrega do trabalho para realizagéo de defesa publica. Apds a referida data limite, o trabalho ndo
sera aceito para defesa, e sera atribuida a mencao de reprovacgiao (“MI”) ao aluno.

Professor e aluno declaram estar cientes do objetivo, programa e cronograma da disciplina Pesquisa em Ciéncias Contabeis
(187216), conforme definidos pelo Colegiado do DCCA. Declaram também ter conhecimento dos significados dos termos e

expressoes “plagio”, “autoplagio”, “falsificacdo de dados” e “falsificacdo de trabalhos”, bem como de suas consequéncias
académicas e legais.

Brasilia, / /

Professor Orientador Aluno Orientando

Protocolo (aluno (a), guarde este recibo)
Recebi 0 TCO do aluno (a) em / /

Responsavel: Assinatura/Rubrica:
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ANEXO Il - TERMO DE AUTORIZACAO PARA ENTREGA E REALIZACAO DE
DEFESA PUBLICA DO TCC
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TED
TERMO DE AUTORIZACAO PARA ENTREGA E
REALIZACAO DE DEFESA PUBLICA

Ano: - Periodo Letivo: () 1° Semestre () 2° Semestre ( ) Verdo
Aluno (a): Matricula:
E-mail:
Telefones: (CEL) (RES) (COM)
Prof.(a) Orientador(a): Turma

Linha de pesquisa do trabalho:
( ) Contab. e Mercado Financeiro () Contab. para Tomada de Decisdo () Impactos da Contab. na Sociedade
Outra:

Area:
() Contabilidade Financeira () Contab. Gerencial e Sistemas de Controle () Auditoria e Controle Publicos
() Auditoria () Custos
() Teoria contabil () Educacéo em Contabilidade
() Contab. Fiscal/Tributaria () Pesquisa em Contabilidade
() Cont. Social/Ambiental () Finangas/Orgamento Publicos () Outra:
() Finangas () Contabilidade Publica
Titulo:

Autorizo o aluno acima a entregar o trabalho para a realizacéo da defesa publica.
Declaro que houve todo um processo de orientacdo do aluno, com reunies formais e contato direto

em orientador e orientando para a confeccdo do trabalho e de estar ciente do conteudo e da
adequacdo do trabalho as normas de apresentacéo estabelecidas no &mbito do CCA.

Brasilia-DF, / /

Ciente,

Professor Orientador Aluno Orientando

Protocolo (aluno (a), guarde este recibo)

Recebi o0 TED e duas vias do TCC do aluno (a) em

/ / Responsavel: Assinatura/Rubrica:
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11

ANEXO Ill - NORMAS TECNICAS PARA ELABORACAO DO TCC
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NORMAS DE CONDUTA E PLAGIO

PRATICAS DESONESTAS

» Exemplos de praticas desonestas sdo: plagio ou falsificacdo de dados. Plagio é definido como copia de
palavras ou ideias de outra pessoa (aluno ou um autor que tenha feito publicacio de obra) como sendo
de sua autoria. Referéncias a trabalhos de outras pessoas (principalmente autores) sdo altamente
desejaveis, mas devem sempre ser citadas. A universidade espera dos alunos um alto padrdo de
honestidade académica.

+ Plagio é um crime sério.

* Qualquer estudante que cometer plagio tera penalidades impostas pela Universidade, incluindo-se a
possibilidade de expulsdo do quadro discente.

» O aluno deve observar, entre outros, 0s seguintes procedimentos de conduta:

o Sempre faca citagdo quando utilizar ideias ou trabalhos de outros autores;

o Sempre faca menc¢do aos dados pesquisados de forma honesta e exata em todosos aspectos
relevados inclusive a metodologia, no caso de apurar erros na pesquisa, devem também ser
mencionados;

o ldeias que tenham sido oralmente comunicadas devem também ser citadas e referenciadas na
forma previstas na ABNT (incluir rodapé com noticia fornecida); e

o Na&o inclua em referéncias qualquer trabalho que vocé ndo tenha realmente lido. Adote "apud"
se for usar citacdo de um autor quanto a trabalho de outra pessoa.

» Falhas dessa natureza podem ser caracterizadas como tentativas de fraude, plagio ou falsificagdo de
dados.

NORMAS DE APRESENTACAO DE MONOGRAFIA

Monografia (trabalho de conclusdo de curso) deve ser, obrigatoriamente, confeccionada individualmente com
acompanhamento de um orientador.

Caracteristicas gerais

Papel A4, margem esquerda e superior: 3 cm, margem direita e inferior: 2 cm.

Entrelinhas 1,5 (espacejamento), tabulagdo: 1,25 cm, alinhamento justificado, fonte: Times New Roman 12,
espagamentos antes e depois 0.
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Titulos, subtitulos e demais secdes Exemplo

Titulos dos capitulos (secdo primaria): em negrito, caixa alta | 1 TITULO
(maiusculas).

Subtitulos dos capitulos (se¢do secundaria): em negrito, caixa baixa | 1.1 Subtitulo
(mindsculas)

Demais Subtitulos dos capitulos (secdo terciaria): negrito e italico | 1.1.1 Secéo Terciaria
(mindsculas)

Demais Subtitulos dos capitulos (se¢do quaternaria): normal (SEM | 1.1.1.1 Secdo Quaternaria
QUAISQUER FORMATACOES)

Demais Subtitulos dos capitulos (secdo quinaria): em italico, caixa baixa | 1.1.1.1.1 Sec¢éo Quinaria
(mindsculas)

Se for mais de uma linha, deve utilizar-se o espaco simples, sem espacamento entre linhas. Atentar para a
tabulagdo de 1,25cm para o inicio da descricdo dos titulos, ou seja, a tabulacdo do trabalho deve ser respeitada.
Exceto para titulo quinario, cuja tabulacéo deve ser 1,75 cm.

Tabelas e elementos ilustrativos (quadros, gréaficos, fotografias etc.):

» Entrelinhas simples, Times New Roman de 9 a 11, espacamentos antes e depois 0, alinhamento e
alinhamento interno de acordo com a estética adotada para o trabalho (a qual deverd ser uniforme para
todo o trabalho). Recomenda-se serem centralizados na pagina. Devem ser numeradas com algarismos
hindu-arabicos sequencialmente e identificadas. O tamanho da fonte devera ser uniforme para todos esses
elementos.

* No caso de tabelas e outros elementos ilustrativos, a identificacdo deve ser na parte superior e a fonte dos
dados deve ser colocada na parte inferior.

» A identificacfo e a fonte dos dados devem ser em fonte Times New Roman de 9 all. A identificagdo
deve vir logo ap6s o elemento ilustrativo e, ap6s a identificacdo, a fonte dos dados.

* No caso de elaboragéo prdpria também deve conter a fonte dos dados.

» ldentificacdo e fonte dos dados devem estar alinhadas a esquerda, junto ao inicio da tabela ou elemento
ilustrativo e ndo ultrapassar o final da tabela ou elemento ilustrativo. Se for mais de uma linha, deve
utilizar-se o espaco simples, sem espacamento entre linhas.

Quantidade de paginas

Minimo: Conforme orientador, recomenda-se 25 | Maximo: Conforme orientador, recomenda-se 50
(vinte e cinco) péginas (cinquenta) paginas

Na quantidade de péginas é computada somente os elementos textuais, ou seja, a partir da introdugdo até a
conclusdo (excluindo elementos pré-textuais e pds-textuais).
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Numeracao das paginas

» Algarismos hindu-arabicos. Entrelinhas simples, Times New Roman 11, espagamentos antes e depois 0,
alinhamento a direita, no canto superior da pagina.

» A contagem para a numeragao das paginas comeca a partir da folha de rosto, todos os itens a partir desta
pagina sdo contados (inclusive anexos e apéndices).

» A numeracdo deve aparecer somente a partir da introducdo, incluindo os elementos pés-textuais.

» Deve ser externa (no MSWord).

Resumo

» Um Unico paréagrafo.

» Deve ser apresentado em pagina separada. Entrelinhas simples, Times New Roman 12, espagamento
antes e depois 0, alinhamento justificado. Minimo de 15 linhas, maximo de 20 linhas (de 150 a 250
palavras).

* O titulo “resumo”, centralizado, em maiusculas, ndo deve ser numerado.

Palavras-chave

» Minimo de trés, maximo de cinco (palavras ou expressdes). Ndo devem ultrapassar duas linhas. Devem
ser apresentadas logo apés o resumo.

» As trés primeiras palavras-chave deverdo constar também da ficha catalogréfica.

+ Devem ser separadas por ponto.

Capitulos e suas se¢oes

» Cada capitulo deve comegar em uma pagina.

* As partes do trabalho sdo chamadas de secdo primaria (titulo), secdo secundéria (subtitulo), secdo
tercidria, secdo quaternaria e se¢do quinaria (os demais subtitulos). Devem ser numeradas por algarismos
hindu-arabicos, sequencialmente.

» Os titulos (secdo priméaria) devem estar na primeira linha da pégina. Deve ser evitado que as partes dos
capitulos (se¢do secundéria ou de outras ordens) comecem no topo das paginas.

+ Entre a secdo primaria (titulo) e texto deverdo ser incluidos dois espacos (enter). Subtitulos (secdo
secundéria) e textos devem ser separados por um espaco (enter), antes e depois. Subtitulos (se¢Ges
terciaria, quaternaria e quindria) e textos devem ser separados por um espago (enter) antes, nesses casos
ndo ha espago (enter) dos textos (apos se¢do).

» Alinhamento a esquerda nos titulos e subtitulos.

» Titulos e subtitulos devem ser diferenciados pela numeracdo e pela estética adotada, aqual devera ser
uniforme para todo o trabalho, conforme exemplos anteriores.
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Referéncias

e O titulo “referéncias” nao deve ser numerado.

» Entrelinhas 1,5, Times New Roman 12, espagamentos antes e depois 0, alinhamento justificado, sem
tabulagéo.

« Asdemais caracteristicas conforme normas da ABNT.

Citacgdes

» Conforme normas da ABNT.

* No caso de citacdes diretas de mais de trés linhas o espacejamento devera ser simples e apds devera ser
acrescido um espaco em fonte Times New Roman 11.

« Devera ser utilizado o sistema autor-data.

Notas de rodapé

Devem ser evitadas. Se forem necessérias, utilizar apenas para colocar explicagdes a respeito do assunto tratado,
mas que ndo cabem no texto ou para colocar trechos de citagdes em outras linguas. Fonte Times New Roman 11.

Elementos pré-textuais

Conforme normas ABNT.

Elementos textuais

Introducéo

* Antecedentes ao problema (contextualizagdo/problematizagéo/situacao problema),
justificativas/motivagdes, questdo de pesquisa, objetivos (geral e especificos), hipéteses (se for o caso),
delimita¢Bes/parametros utilizados no trabalho e organizagdo do trabalho.

» Estes itens devem aparecer separadamente no transcorrer do texto, havendo, necessariamente,
subdivisOes/partes do trabalho. N&o sdo necessariamente na sequéncia apresentada.

Referencial teérico

» Trazer as principais discussdes tedricas ou empiricas sobre o tema, trabalhos ja realizados por outros
autores. O aluno deve “conversar/dialogar” com os autores da area, mostrando aspectos evolutivos,
histéricos, consensos e contradi¢fes sobre o tema pesquisado. O referencial deve dar suporte a pesquisa.

Proceder metodolégico

* Neste capitulo devem-se apresentar os parametros da pesquisa: populagdo e amostra (como foi feita a
amostra, se for o caso), origem dos dados, caracteristicas do instrumento de coleta de dados,
circunstancias da coleta de dados (se for o caso), limita¢cdes da pesquisa.

» O instrumento de coleta de dados deve ser colocado em apéndice/anexo ao trabalho. Se for necessario, o
autor deve fazer um pequeno referencial sobre o método/técnica de pesquisa adotada.
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Resultados e andlise
* Neste capitulo apresenta-se a pesquisa realizada.

* Aqui o aluno deve apresentar os resultados (tabelas, quadros, graficos) e comenta-los/ analisa-los de
forma profunda.

* Nessa parte, o aluno deve demonstrar todo seu entendimento a respeito da pesquisa realizada.

+ Deve haver uma forte ligacdo entre as partes anteriores, ou seja, introducdo — questdo de pesquisa,
objetivos, hipdtese - referencial tedrico e procedermetodologico.

» Recomenda-se a separagdo dos resultados (apresentacdo e comentarios a respeito dos dados) e da analise
(interpretacdo e analise critica dos dados — possiveis causas e consequéncias)

Conclusdes

» Este capitulo pode ser subdividido em duas ou trés partes (conforme o caso): Conclusdes, recomendagdes,
sugestdes.

» Conclusdes: Como o proprio nome diz, nessa parte devem ser apresentadas as conclusdes a que se chegou
com a pesquisa. Devem ser resgatados 0s objetivos. A pergunta/questdo problema deve ser respondida.
As hipoteses aceitas ou refutadas. N&o é uma simples compilacdo do que foi apresentado no capitulo
resultados e analise, mas sim uma sistematizacdo dos principais pontos encontrados na pesquisa.

» Recomendacdes: devem ser feitos as associacdes de classe, aos érgdos fiscalizadores, as empresas e/ou
seus setores para melhoria de seus procedimentos — as recomendacdes devem ter estreita ligagdo com a
pesquisa realizada.

bl

» Sugestdes: As sugestdes sdo relacionadas a novas pesquisas, normalmente, “o que se deixou para tras’
apos o delineamento/recorte de pesquisa ou descobertas realizadas no decorrer da pesquisa.

Elementos pos-textuais

Referéncias
» Todas as obras que foram citadas devem obrigatoriamente ser referenciadas.

« E considerado erro grave a citagdo de uma obra e sua ndo referenciagio (isto é considerado como
PLAGIO).
» Dever estar em conformidade com as normas da ABNT.

Demais elementos pos-textuais
Se existirem, devem aparecer na seguinte ordem (glossarios, apéndices, anexos, indices).

Somente serdo aceitos trabalhos entregues encadernados e em conformidade as normas de apresentacao
deste Regulamento.
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ANEXO IV - TERMO DE DESLIGAMENTO DE ALUNO ORIENTANDO
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Rematriculado em I
(para uso da coordenacéo)

TDO

TERMO DE TERMO DE DESLIGAMENTO DE ALUNO ORIENTANDO

Ano: - Periodo Letivo: () 1° Semestre ( ) 2° Semestre ( ) Verdo
Aluno (a): Matricula:
E-mail:
Telefones: (CEL) (RES) (COM)
Prof.(a) Orientador(a): Turma

Linha de pesquisa do trabalho:
( ) Contab. e Mercado Financeiro () Contab. para Tomada de Decisdo () Impactos da Contab. na Sociedade
Outra:

Area:
() Contabilidade Financeira () Contab. Gerencial e Sistemas de Controle () Auditoria e Controle Publicos
() Auditoria () Custos
() Teoria contébil () Educagdo em Contabilidade
() Contab. Fiscal/Tributdria () Pesquisa em Contabilidade
() Cont. Social/Ambiental () Finangas/Orgamento Publicos () Outra:
() Finangas () Contabilidade Publica

Tema:

Substituicdo de Orientacdo: Sim () N&o ()

Motivo de desligamento de aluno orientando:

Prof.(a) Orientador(a) atual: Turma

Linha de pesquisa do trabalho:
( ) Contab. e Mercado Financeiro () Contab. para Tomada de Decisdo ( ) Impactos da Contab. na Sociedade
Area:

() Contabilidade Financeira () Contab. Gerencial e Sistemas de Controle () Auditoria e Controle Publicos
() Auditoria () Custos
() Teoria contébil () Educagdo em Contabilidade
() Contab. Fiscal/Tributaria () Pesquisa em Contabilidade
() Cont. Social/Ambiental () Finangas/Orgamento Publicos () Outra:
() Finangas () Contabilidade Publica
Tema:

Brasilia-DF, / /

Ciente,

Professor Orientador Professor Orientador Aluno Orientando
Substituido
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ANEXO V-FICHA DE AVALIACAO DO TCC
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unB RELATORIO DE AVAL[ACAO
FACE DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CCA Bacharelado em Ciéncias Contabeis
ALUNO: | MATRICULA

TITULO DO TRABALHO:

COMISSAO EXAMINADORA

ORIENTADOR:

AVALIADOR:

- x PONTUACAO | PONTUACAO
CRITERIOS DE AVALIACAO SUGERIDA OBTIDA

Processo de orientacdo (2 pontos) 2,0

1. Assiduidade?

2. Cumprimento dos prazos estabelecidos pelo orientador?

3. Capacidade de discusséo e aceitacdo de sugestdes dadas pelo orientador?
4.  Desenvolvimento do aluno (inicio em comparagéo ao fim)?

Formatacdo e apresentacéo (2 pontos) 2,0

A apresentacédo formal do trabalho esta adequada as praticas adotadas no CCA?

O trabalho observa adequadamente as normas gramaticais da lingua portuguesa?

A linguagem foi utilizada com corregdo, clareza, preciséo e propriedade?

O trabalho observa as normas ABNT adequadas para citagdes, referéncias, quadros etc.?
O texto esté estruturado adequadamente (devida concatenacéo dos capitulos/secoes e suas
subdivisdes)?

© o~ G

Tematica e desenvolvimento (3 pontos) 3,0

10. O resumo evidencia claramente o conteido do trabalho?

11. A abordagem ao tema é atual, relevante e oportuna?

12. O problema de pesquisa foi enunciado e tratado adequadamente?

13. Os objetivos da pesquisa estdo claros e bem definidos?

14. As ideias apresentadas no trabalho sdo coerentes, adequadamente articuladas e
apresentam-se consistentes?

15. O referencial teérico foi adequadamente definido, bem estruturado e articula-se com os
objetivos da pesquisa?

16. Em relagdo as referéncias utilizadas: S&o suficientes? Sdo compativeis com o tema
proposto? Sao atuais (ou seja, sdo referéncias recentes)? So pertinentes ao tema?

Tratamento de pesquisa e consideragdes finais (3 pontos) 3,0

17. O objetivo de pesquisa e a metodologia estdo claramente delineados e adequados aos
objetivos do trabalho?

18. A metodologia descrita no trabalho mostrou-se adequada para se atingir os objetivos
apresentados?

19. As fontes dos dados apresentados sdo adequados aos objetivos do trabalho?

20. Os resultados e sua andlise foram adequadamente apresentados e mostram-se
consistentes com o problema de pesquisa, objetivos e hipoteses?

21. Foi apresentada uma anélise critica dos resultados encontrados?

22.  As consideraces finais estdo devidamente articuladas com o desenvolvimento, isto &,
séo coerentes, claras e objetivas?

TOTAL GERAL 10,0

AVALIACAO

Caso ndo haja consenso da comissdo avaliadora em relacéo ao trabalho, devera (ao) ser indicado(s) o(s) motivo(s) no verso do formulario.
Havendo consenso, basta indicar, neste campo, o resultado final.

Orientador: () Aprovado ( ) Reprovado

Nota:
Membro: () Aprovado ( ) Reprovado Mengio:

(11, M1, MM, MS, SS):
Resultado final: () Aprovado ( ) Reprovado

(Caso haja discordancia em relagdo a avaliacéo, um terceiro professor fara avaliacdo do trabalho e emitira parecer escrito sobre 0 mesmo)
Apbs a entrega da versdo final do trabalho os professores deverdo encaminhar a ficha de avaliacdo a coordenacéo para lancamento da
mencdo. Caso ndo seja entregue nos prazos previstos, serd langada mengdo SR no  histérico do aluno.
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RESULTADO DA DEFESA PUBLICA

A Comissdo Examinadora, ap6s exame de trabalho e argiiicdo do examinando, decidiu pela:

() Aprovagéao
(Nos casos do trabalho se mostrar adequado em relagéo aos critérios de avaliacdo).

Reviséo de forma
(Nesse caso, a comissao devera definir desde logo as recomendacgdes para a revisdo de forma, a data para a

) entrega do trabalho revisto. Caso ndo haja tempo habil para a revisdo no mesmo semestre letivo, o estudante
devera ser reprovado).
Reprovacéo

() (Nos casos em que o trabalho se mostrar inadequado em relagdo a avaliagdo ou nos casos de ndo ser indicada a

revisdo de forma ou de ndo haver tempo habil para realiza-la no semestre letivo. Nesse caso, o candidato
somente podera defender novo trabalho no semestre seguinte).

No caso de Revisdo de Forma preencher o campo abaixo.
Caso ndo seja entregue no prazo previsto, sera lancada mengéo MI no histdrico do aluno.

RECOMENDACOES PARA REVISAO

Prazo para a entrega da versao revista:

OBSERVACOES DA COMISSAO
(Preencher somente no caso de ndo haver consenso em relagéo ao resultado)

Brasilia DF, de de

Professor Orientador Avaliador
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ANEXO VI - FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO
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FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

Ano: - Periodo Letivo: () 1° Semestre () 2° Semestre () Verédo

Aluno (a): Matricula:

Prof.(a) Orientador(a): Turma

REUNIAO | DATA | ITEM DO PROGRAMA | ATIVIDADE DESENVOLVIDA | ATIVIDADE A DESENVOLVER | RUBRICA ORIENTADOR | RUBRICA ORIENTANDO
1

(N[OOI~ (WN

11

12

13

14

15

16

17
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ANEXO VII - AUTORIZACAO ENTREGA VERSAO FINAL DO TCC
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AUTORIZACAO ENTREGA VERSAO FINAL DO TCC (CD)
Ano: Periodo Letivo: () 1° Semestre () 2° Semestre () Verao

Autorizo o recebimento da versdo final digital do Trabalho de Concluséo de Curso do
aluno(a):

Matricula: Titulo:

apos realizar as alteracBes

solicitadas pela banca, quando for o caso.

PROFESSOR ORIENTADOR
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ANEXO VIII - LISTA DE EVENTOS CIENTIFICOS TCC
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Congresso UnB de Contabilidade e Governanga — CCGUNB
Congresso USP de Controladoria e Contabilidade
Congresso USP de Iniciagdo Cientifica

Congresso Brasileiro de Custos

Congresso Anpcont

Seminéarios de Administragdo FEA-USP SEMEAD

Todos os eventos cientificos da Anpad

Congresso Nacional de Administracao e Contabilidade — Adcont
Congresso UFSC de Controladoria e Contabilidade
Congresso UFSC de Iniciacdo Cientifica em Contabilidade
Congresso Brasileiro de Contabilidade - CBC

Todos os congressos internacionais



" Departamento de Ciéncias Contébeis e Atuariais
.‘ Curso de Ciéncias Contébeis

Coordenacao de Pesquisa

28

ANEXO IX - EMENTA DA DISCIPLINA PESQUISA EM CIENCIAS
CONTABEIS



29

" Departamento de Ciéncias Contébeis e Atuariais
-‘ Curso de Ciéncias Contébeis

Coordenacédo de Pesquisa

Orgéo:
Codigo:
Denominacao:
Nivel:
Vigéncia:
Pré-req:
Ementa:

Programa:

Bibliografia:

CCA - Depto de Ciéncias Contabeis e Atuariais
187216

Pesquisa em Ciéncias Contabeis

Graduagédo

2003/2

CCA-186295 TEORIA CONTABIL

Elaboracédo de pesquisa de cunho cientifico realizada pelo aluno sob orientacdo de um professor.
Projeto de pesquisa - passos a serem seguidos na confeccdo de trabalhos cientificos; partes do
trabalho cientifico: Introdugdo, referencial tedrico, metodologia ou proceder metodolégico,
resultados de pesquisa e sua andlise; consideragdes finais (conclusao, sugestdes para outras
pesquisas). Defesa publica e apresentagdo formal de acordo com regimento especifico do CCA.

1. Desenvolvimento de trabalho cientifico no campo das Ciéncias Contabeis: delimitacdo da area
e do tema a ser desenvolvido, sob orientacdo de um professor, pelo aluno;

2. Projeto de pesquisa: Contextualizacdo, problema de pesquisa, objetivos,
motivagdo/justificativa, referencial tedrico preliminar, cronograma de trabalho;

3. Introducéo: contextualizacdo, problema de pesquisa, objetivos, hipdtese(s) (se for o caso),
justificativa/motivagdo de pesquisa e contribui¢cdes esperadas, organizacgéo do trabalho;

4. Referencial teérico: conforme cronograma estabelecido entre orientador e aluno, de acordo
com o "estado da arte" do tema escolhido pelo aluno;

5. Metodologia: Planejamento e realizacdo da coleta de dados, conforme cronograma
estabelecido entre orientador e aluno, de acordo com o tipo e necessidade da pesquisa a ser
realizada;

6. Resultados e Anélise: Apresentacdo dos resultados (comentérios) e analise (interpretacéo e
andlise critica dos dados), conforme cronograma estabelecido entre orientador e aluno;

7. Consideracg0es finais: apresentacdo das conclusdes da pesquisa realizada, das sugestdes para
futuros trabalhos e das recomendagdes (se for o caso);

8. Defesa publica do trabalho: perante Comissdo Avaliadora composta de no minimo dois
avaliadores, sendo um deles o orientador.

BASICA:

FLICK, Uwe. Desenho da pesquisa qualitativa. Porto Alegre: Bookman, 2009. 164 p

LAVILLE, Christian; DIONNE, Jean. A construgdo do saber: manual de metodologia da
pesquisa em ciéncias humanas. (adaptacdo de SIMAN, Lana Mara) Belo horizonte: Ed. UFMG,
Porto Alegre: Artmed. 1999.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de metodologia
cientifica. Sdo Paulo: Atlas, 2010 ou 2005 ou 2003.

GIBBS, Graham. Andlise de dados qualitativos. Porto Alegre: Bookman; 2009. 198 p.
OLIVEIRA, Antdnio Benedito silva (org.) Métodos e técnicas de pesquisa em Contabilidade. Sao
Paulo: Saraiva, 2003.

COMPLEMENTAR:

FEITOSA, Vera Cristina . Redacdo de Textos Cientificos, 72 ed. Campinas, SP: Papirus. 1991.



